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 ISBN  4الترقيم الدولى الموحد  ## 020

a  الرقم الدولي المعياري للكتبISBN  4 
 

c 
 

 4 السعر المعلن

 5 مصدر الفهرسة ## 040

a 5 وكالة الفهرسة الأصلية 
 

d 
 

 5 الوكالة المعدلة

 6  رمز اللغة متغير 041

 a  6 المسارات الصوتية أو العنوان الانفرادي/ رمز لغة النص 

 7 رقم تصنيف ديوى العشرى متغير 082

 7 رقم الطبعة 2
 

a 
 

 7 رقم التصنيف

 8 مدخل رئيسي لاسم شخص متغير 100

a 8 الاسم الشخصي 

b  8  الأول:مثل الملك فاروق: الترقيم 

c 9 الألقاب والكلمات الأخرى المرتبطة بالاسم 

d 9 تواريخ مرتبطة بالاسم 

e 9 مصطلح الرابط 

 

q 

 

 9 الشكل الأكمل للاسم

 10 اسم هيئة متغير 110

a 10 اسم الهيئة أو اسم السلطة كعنصر مدخل 

b 10 الوحدة الفرعية  

e 

 

 10 مصطلح الرابط

 11 مؤتمر-مؤلفاسم الاجتماع ال متغير 111

a 11  اسم المؤتمر 

c 11 مكان المؤتمر  

d 

 

 11 تاريخ المؤتمر

 12 عنوان الوعاء متغير 245

a 13 العنوان 

b 13 بيانات أخرى للعنوان 

c  13  جميع المؤلفين و ما له علاقه بالعمل-بيان المسئولية 
 

p 

 

 13 القسم من العمل/ اسم الجزء

 14 انات أخرى للعنوانالعنوان الموازى وبي متغير 246

a 15 العنوان الفعلي/ العنوان 

b 15 بيانات أخرى للعنوان  

p 

 

 15 القسم من العمل/ اسم الجزء
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 16 حقل الطبعة ## 250

a 16 رقم الطبعة 
 

b 
 

 16 بيان مسئولية للطبعه

 17 حقل بيانات النشر ## 260

a 17 ناشر او الموزعمكان ال 

b 17 اسم الناشر او الموزع  

c 

 

 17 تاريخ النشر أو التوزيع

 18 حقل الوصف المادى ## 300

a 18 الحجم 

b 18 تفاصيل ماديه اخرى للوعاء  

c 

 

 18 أبعاد الوعاء

 19 عنوان السلسلة متغير 440

a 19 العنوان 
 

v 
 

 19 التعيين التسلسلي/ رقم المجلد 

 20  اسم شخصي-- الإضافي بالموضوع المدخل متغير 600

 21 مصدر المدخل أو المصطلح 2

a 21 اسم شخصي 

c 21 الألقاب والكلمات الأخرى المصاحبة 

d 22 التواريخ المصاحبة للاسم 

e 22 مصطلح الرابط 

q 22 الشكل الأكمل للاسم 

v 22 التقسيم الفرعي الشكلي 

x 22 التقسيم الفرعي العام 

y  22 الفرعي الزمنيالتقسيم 

 

z 

 

 22 التقسيم الفرعي الجغرافي

 23  هيئة- اسم الشركة -رأس موضوع  متغير 610

 24 مصدر المدخل أو المصطلح 2

a 24 اسم المؤتمر أو اسم السلطة كعنصر مدخل 

b 24 الهيئة التابعة 

e 24 مصطلح الرابط 

v 24 التقسيم الفرعي الشكلي 

x 25 التقسيم الفرعي العام 

y 25 التقسيم الفرعي الزمني 

 

z 

 

 25 التقسيم الفرعي الجغرافي
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 26  اسم الاجتماع مؤتمر-رأس موضوع  متغير 611
 27 مصدر المدخل أو المصطلح 2

a 27 اسم المؤتمر أو اسم السلطة كعنصر مدخل 

c 27 مكان المؤتمر 

d 27  تاريخ المؤتمر 

v 27 التقسيم الفرعي الشكلي 

x 28 التقسيم الفرعي العام 

y 28 التقسيم الفرعي الزمني 

 

z 

 

 28 التقسيم الفرعي الجغرافي

 29 رءوس الموضوعات متغير 650

 30 مصدر المدخل أو المصطلح 2

a 30 مصطلح موضوعي أو اسم جغرافي كعنصر مدخل 

v 30 التقسيم الفرعي الشكلي 

x 30  الفرعي العامالتقسيم 

y 30 التقسيم الفرعي الزمني 

 

z 

 

 30 التقسيم الفرعي الجغرافي

 31  اسم جغرافى-رأس موضوع  متغير 651

 32 مصدر المدخل أو المصطلح 2

a  32  اسم جغرافى-رأس موضوع 

v 32 التقسيم الفرعي الشكلي 

x 32 التقسيم الفرعي العام 

y 32 التقسيم الفرعي الزمني 

 

z 

 

 32 لتقسيم الفرعي الجغرافيا

 33  اسم شخصي-المدخل الإضافي  متغير 700

a 33 اسم شخصي 

b  34 الأول: مثل الملك فاروق: الترقيم 

c 34 الألقاب والكلمات الأخرى المرتبطة بالاسم 

d 34 تواريخ مرتبطة بالاسم 

e 34 مصطلح الرابط 

 

q 

 

 34 الشكل الأكمل للاسم

 35  هيئة- مدخل إضافى متغير 710

a 35 اسم الهيئة أو اسم السلطة كعنصر مدخل 

b 35 الهيئة التابعة  
e 

 
 35  مصطلح الرابط

 36  مؤتمر-مدخل إضافى  متغير 711

a 36 اسم المؤتمر 

c 36 مكان المؤتمر  
d 

 
 36 تاريخ المؤتمر
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  ISBNالترقيم الدولى الموحد   020

  )## ( ئما دا المؤشر

a اري للكتب الرقم الدولي المعيISBN  

c السعر المعلن 

  

 بعد حذف ISBN نكتب في هذا الحقل الترقيم الدولي الموحد للكتاب ):a(الحقل الفرعي  -

  – لشرطةاعلامة 

  0855462833  يكتب3-283-85546-0 :مثل

  
الناشر وليس سعر  نكتب في هذا الحقل السعر المعلن للكتاب من قبل ):c(الحقل الفرعي  -

 الشراء

  $30  يكتب$30 :مثل
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  مصدر الفهرسة  040

  )## ( ئما دا المؤشر

a وكالة الفهرسة الأصلية  

d الوكالة المعدلة 
 
القائم : في حال عمل فهرسة جديدة نكتب في وكالة الفهرسة الأصلية): a(الحقل الفرعي  -

  بليوجرافيةبإنشاء البطاقة الب

    جامعة المنصورة–المكتبة المركزية  :مثل

  
القائم : في حال نسخ فهرسة والتعديل عليها نكتب في الوكالة المعدلة): c(الحقل الفرعي  -

 بتعديل البطاقة الببليوجرافية

    جامعة المنصورة– كلية التربية :مثل

  



                  א

 

  ٦

  

  رمز اللغة  041

   )0 #(ئما دا يكون أنتم الاتفاق على  المؤشر

a  المسارات الصوتية أو العنوان الانفرادي/ رمز لغة النص  
  

:  العنوان الانفراديأوالمسارات الصوتية / نكتب في رمز لغة النص): a(الحقل الفرعي  -

رمز لغة الرسالة

 الاستنادية وذلك عن الرمز من القائمة نختار أو araللغة العربية نكتب  :مثل

    الأيقونةطريق الضغط على 
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 رقم تصنيف ديوى العشرى  082

 المؤشر
 14:  ، لو خطة ديوي مختصرة 04 : كاملةلو خطة ديوي :  الخطة العربي -

 10:  ، لو خطة ديوي مختصرة 00 : كاملةلو خطة ديوي : الأجنبي الخطة -

 رقم الطبعة 2

a رقم التصنيف 
  

 :والمؤشرات هنا تنقسم إلى قسمين: المؤشرات -

 
o  الطبعةنوع: 

 )إن كانت كاملة أو مختصرة( لو لم توجد معلومات عن الطبعة: #  

 لو الطبعة كاملة : 0 

 لو الطبعة مختصرة : 1 

o مصدر رقم التصنيف: 

  المعلومات غير متوفرة: #  

 محدد من قبل مكتبة الكونجرس : 0 

 محدد من قبل وكالة أخرى غير مكتبة الكونجرس : 4 

رقم طبعة ديوي العشري المستخرج منها الرقم في ذا الحقل نكتب في ه): 2(الحقل الفرعي  -

  aالحقل الفرعي 

 21  لديوي تكتب ٢١الطبعة  :مثل

  
 رقم تصنيف الكتابنكتب في هذا الحقل ): a(الحقل الفرعي  -

  210  يكتب٢١٠رقم التصنيف  :مثل
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 سي لاسم شخصمدخل رئي  100

 المؤشر
       #3:  اسم العائلة   -                #0:  الاسم الأول  -

 تم الاتفاق على أن يكون الاسم مقلوب          #1 : الاسم الأخير والاسم مقلوب -

a الاسم الشخصي 

b  الأول: مثل الملك فاروق: الترقيم 

c الألقاب والكلمات الأخرى المرتبطة بالاسم 

d تواريخ مرتبطة بالاسم 

e مصطلح الرابط 

q الشكل الأكمل للاسم 
  

 :والمؤشرات هنا تنقسم إلى قسمين: المؤشرات -

 
o  عنصر مدخل الاسم الشخصينوع: 

 )غير مقلوب(الاسم الأول أو الاسم بصيغته الطبيعية  : 0 

  أو الاسم مقلوبالأخيرالاسم  : 1 

 اسم العائلة : 3 

o ودائما يأخذ القيمة:مالمعرف الثاني غير مستخد  :# 

شخص ( لمؤلف أو معد الكتاب الاسم الشخصينكتب في هذا الحقل ): a(الحقل الفرعي  -

 )وليس هيئة أو مؤتمر

 اسماعيل، فاروق فؤاد  فاروق فؤاد اسماعيل تكتب :مثل

  
 ترقيم الشخصنكتب في هذا الحقل ): b(الحقل الفرعي  -

  فاروق الاول ق الأول فارو :مثل
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  ٩

الشيخ، الدكتور، :  بالاسم مثلالمرتبطة الألقابنكتب في هذا الحقل ): c(الحقل الفرعي  -

 .الخ ...الإمبراطور، الملك، باشا، بك، الأستاذ

  ملك مصر والسودان   ملك مصر والسودانفاروق الأول :مثل

  
 سنة الميلاد وسنة الوفاة نكتب في هذا الحقل ): d(الحقل الفرعي  -

 :مثل

 -١٩٨٠   ومازال حيا١٩٨٠الشخص مولود عام  

 ١٩٦٥ -١٩٢٠  ١٩٦٥ وتوفي في ١٩٢٠الشخص مولود في  

  
مؤلف، مترجم، معد، : مثل ص بالعمل صلة الشخنكتب في هذا الحقل ): e(الحقل الفرعي  -

 .الخ...مشرف، مدير تحرير

  معدمعد تكتب  :مثل

  
 الشكل الكامل لاسم الشخصنكتب في هذا الحقل ): q(الحقل الفرعي  -

   فاروق فؤاد اسماعيل محمد عليفاروق الأول  :مثل

  
  
 
 . في نفس التسجيلة111 أو 110لا يمكن استخدام .  100استخدام التاج عند : ملاحظة •

   .700,710,711ولكن يضاف المسئولين الآخرين عن العمل في 
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  ١٠

  

 اسم هيئة  110

  )1#( ئما داتم الاتفاق على أن يكون  المؤشر

a اسم الهيئة أو اسم السلطة كعنصر مدخل 

b الوحدة الفرعية  

e مصطلح الرابط 

  

  للكتابة أو المعدةالمؤلف الهيئةاسم نكتب في هذا الحقل ): a(ل الفرعي الحق -

 جامعة الملك سعود  تكتب جامعة الملك سعود :مثل

  
 نكتب في هذا الحقل اسم الهيئة الفرعية إن وجدت): b(الحقل الفرعي  -

  عمادة المكتبات   عمادة المكتبات-جامعة الملك سعود  :مثل

  
مؤلف، مترجم، معد، : نكتب في هذا الحقل صلة الهيئة بالعمل  مثل): e(الحقل الفرعي  -

 .الخ...مشرف 

  معدمعد تكتب  :مثل

  
  

  

 . في نفس التسجيلة111 أو 100لا يمكن استخدام  . 110عند استخدام التاج : ملاحظة •

   .700,710,711ن يضاف المسئولين الآخرين عن العمل في ولك



                  א

 

  ١١

 

 مؤتمر-اسم الاجتماع المؤلف  111

  )1#( ئما داتم الاتفاق على أن يكون  المؤشر

a اسم المؤتمر  

c مكان المؤتمر 

d تاريخ المؤتمر 

  

  للكتابالمعد أو المؤتمر المؤلفنكتب في هذا الحقل اسم ): a(الحقل الفرعي  -

المؤتمر السنوي الثالث   تكتب مؤتمر السنوي الثالث للإعجاز العلميال :مثل

 للإعجاز العلمي

  
 مكان انعقاد المؤتمرنكتب في هذا الحقل ): c(الحقل الفرعي  -

  المنصورة   تكتبالمنصورة :مثل

  
 قل نكتب في هذا الح): d(الحقل الفرعي  -

   معدمعد تكتب  :مثل

 
  

  

 . في نفس التسجيلة110 أو 100لا يمكن استخدام  . 111عند استخدام التاج : ملاحظة •

   .700,710,711ولكن يضاف المسئولين الآخرين عن العمل في 
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 عنوان الوعاء  245

  المؤشر

a العنوان 

b بيانات أخرى للعنوان 

c  جميع المؤلفين و ما له علاقه بالعمل-المسئولية بيان  

p القسم من العمل/ اسم الجزء 
  

 :والمؤشرات هنا تنقسم إلى قسمين: المؤشرات -

 
o المدخل الاضافي بالعنوان: 

 )1XX):(يستخدم في حالة عدم وجود مؤلف( لا يوجد مدخل اضافي  : 0 

 مدخل اضافي بالعنوان : 1 

o ل ال في العربية ، مث(: الحروف غير الترتيبيةa, an, the في الانجليزية مع حساب المسافة 

 والنقط –والشرطة  ’’ و العلامات مثل فاصلات فواتح الجمل  كحرف غير ترتيبيa,an,theبعد 

 )وما يقابلهم في اللغات الاخرى. في بداية العنوان .. 

 لا توجد : 0 

 حرف واحد غير ترتيبي : 1 

 )الانجليزية في aل ال في العربية ، مث(حرفان غير ترتيبيان  : 2 

 ) في الانجليزيةanمثل  (ثلاثة حروف غير ترتيبية : 3 

 ) في الانجليزيةtheمثل (اربعة حروف غير ترتيبية  : 4 

  خمسة حروف غير ترتيبية :5 

  ستة حروف غير ترتيبية :6 

  سبعة حروف غير ترتيبية :7 

  ثمانية حروف غير ترتيبية :8 

   ير ترتيبية تسعة حروف غ :9 
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  ١٣

 العنوان نفسهنكتب في هذا الحقل ): a(الحقل الفرعي  -

المرأة   تكتب دراسة تطبيقية على العالم الاسلامي: المرأة في الاسلام :مثل

 في الاسلام

  
 العنوان الفرعينكتب في هذا الحقل ): b(الحقل الفرعي  -

 دراسة بيقية على العالم الاسلامي تكتب دراسة تط: المرأة في الاسلام :مثل

  تطبيقية على العالم الاسلامي

  
المسئولين عن العمل يفصل بين المسئولين في نكتب في هذا الحقل ): c(الحقل الفرعي  -

 نفس الوظيفة فاصلة ، ويفصل بين الوظائف المختلفة شبه شارحة ؛ يتبعها الوظيفة

 السيد محمد خالد  : اشراف، علاءالدين والي - محمد السيد ابراهيم: ف تألي :مثل

محمد السيد ابراهيم،  تكتب   صفاء ابراهيم: مراجعة، يوسف محمد علي -

علاءالدين والي ؛ اشراف السيد محمد خالد ، يوسف محمد علي ؛ مراجعة صفاء 

  ابراهيم

  
  اسماء الاجزاءنكتب في هذا الحقل ): p(الحقل الفرعي  -

 :مثل

  دول الخليج العربي١ج  الجزء الأول دول الخليج العربي 

  دول شمال افريقيا٢ج  دول شمال افريقياالجزء الثاني  

 



                  א

 

  ١٤

  

 العنوان الموازى وبيانات أخرى للعنوان  246

  المؤشر

a  العنوان الفعلي/ لعنوانا 

b بيانات أخرى للعنوان 

p القسم من العمل/ اسم الجزء 

  
 :والمؤشرات هنا تنقسم إلى قسمين: المؤشرات -

 
o  الإضافيضابط المدخل / ملاحظة: 

 ملاحظة ، دون مدخل إضافي : 0 

 ملاحظة ، مدخل إضافي : 1 

 دون ملاحظة ، دون مدخل إضافي : 2 

 إضافيدون ملاحظة ، مدخل  : 3 

o نوع العنوان: 

 عمحدد النوغير : #  

 جزء من العنوان : 0 

 عنوان موازي : 1 

 عنوان مميز : 2 

 عنوان آخر : 3 

 عنوان الغلاف : 4 

 الإضافيةعنوان صفحة العنوان  : 5 

 عنوان بداية النص : 6 

 عنوان جاري : 7 

 عنوان الكعب : 8 



                  א
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 الفعلينكتب في هذا الحقل العنوان ): a(الحقل الفرعي  -

تكتب  woman in Islam: Practical study on islamic world :لمث
 woman in Islam  

  
 نكتب في هذا الحقل العنوان الفرعي): b(الحقل الفرعي  -

 تكتب woman in Islam: Practical study on islamic world :مثل
 Practical study on islamic world  

  
 نكتب في هذا الحقل اسماء الاجزاء ): p(الحقل الفرعي  -

 :مثل

 Volume one:  Arabian Gulf Countries تكتب  
  v.1 Arabian Gulf Countries 

 Volume two: North Africa Countries  تكتب 
  v.2 North Africa Countries 

 



                  א

 

  ١٦

  

 حقل الطبعة  250

 )## ( ئما دا المؤشر

a رقم الطبعة  

b  للطبعةبيان مسئولية 

  

 – مزيدة ومنقحة -معدلة(رقم طبعة وبياناتها نكتب في هذا الحقل ): a(الحقل الفرعي  -

 ...) مراجعه –شرعية 

   معدلة5ط تكتب  الطبعة الخامسة معدلة :مثل

  
 الطبعةالمسئول عن نكتب في هذا الحقل ): b(الحقل الفرعي  -

   المصري تعديل محمد تكتب  المصريقام بتعديل الطبعة محمد :مثل

  



                  א

 

  ١٧

  

 حقل بيانات النشر  260

 )## ( ئما دا المؤشر

a  الموزعأومكان الناشر  

b  الموزعأواسم الناشر  

c النشر أو التوزيعتاريخ  

  

 ]م.د[نكتب في هذا الحقل مكان النشر وان لم يوجد يكتب ): a(الحقل الفرعي  -

  القاهرة تكتب  القاهرة :مثل

  
 ]ن.د[نكتب في هذا الحقل الناشر وان لم يوجد يكتب ): b(الحقل الفرعي  -

   الدار المصرية اللبنانيةالدار المصرية اللبنانية تكتب  :مثل

  
 ]--19[نكتب في هذا الحقل تاريخ النشر وان لم يوجد يكتب ): c(الحقل الفرعي  -

  2008  تكتب 2008 :مثل

  



                  א

 

  ١٨

  

 حقل الوصف المادى  300

 )## ( ئما دا المؤشر

a الحجم 

b  للوعاءأخرىتفاصيل ماديه   

c عاد الوعاءأب 

  

 / أجزاء ولو )ص( منتهية بـ عدد الصفحاتنكتب في هذا الحقل ): a(الحقل الفرعي  -

 )للمجلد: مج/للجزء: ج( منتهية المجلدات/ مجلدات منفصلة الترقيم نكتب عدد الأجزاء 

   مج3 تكتب  مجلدات ٣ :مثل

  
   ص200 تكتب   صفحة٢٠٠ :مثل

  
مثل رسوم، (الايضاحيات الموجوده بالوعاء نكتب في هذا الحقل ): b(الحقل الفرعي  -

 ...) جداول، صور، خرائط ، ايض

  ايض  تكتب ايضاحيات :مثل

  
لو الوعاء مربع أو مستطيل (طول الوعاء أو نكتب في هذا الحقل ): c(الحقل الفرعي  -

 )سم(وينتهي بكلمة سنتيمتر ) العرض × ولي أو عرضي نكتب الطول ط

   سم24  تكتب  سنتيمتر24 :مثل

  



                  א

 

  ١٩

  

 عنوان السلسلة  440

 )## ( ئما دا المؤشر

a العنوان  

v  التعيين التسلسلي/ رقم المجلد 
  

 :والمؤشرات هنا تنقسم إلى قسمين: المؤشرات -

 
o ودائما يأخذ القيمة: لأول غير مستخدمالمعرف ا :# 

o مثل ال في العربية ، : (الحروف غير الترتيبيةa, an, the في الانجليزية مع حساب المسافة بعد a,an,the 

وما  . اسم السلسلةفي بداية ..  والنقط –والشرطة ’’ كحرف غير ترتيبي و العلامات مثل فاصلات فواتح الجمل 

 )خرىيقابلهم في اللغات الا

 لا توجد : 0 

 حرف واحد غير ترتيبي : 1 

 ) في الانجليزيةaمثل ال في العربية ، (حرفان غير ترتيبيان  : 2 

 ) في الانجليزيةanمثل (ثلاثة حروف غير ترتيبية  : 3 

 ) في الانجليزيةtheمثل (اربعة حروف غير ترتيبية  : 4 

 خمسة حروف غير ترتيبية : 5 

 ستة حروف غير ترتيبية : 6 

 سبعة حروف غير ترتيبية : 7 

 ثمانية حروف غير ترتيبية : 8 

   تسعة حروف غير ترتيبية : 9 

  نفسهاسم السلسلةنكتب في هذا الحقل ): a(الحقل الفرعي  -
 سلسلة المكتبة الذهبية تكتب ) ٥؛سلسلة المكتبة الذهبية( :مثل

  
 رقم السلسلةنكتب في هذا الحقل ): b(الحقل الفرعي  -

  5  تكتب )٥؛سلسلة المكتبة الذهبية( :مثل

  



                  א

 

  ٢٠

  

  اسم شخصي--المدخل الإضافي بالموضوع   600

  المؤشر

 مصدر المدخل أو المصطلح 2

a اسم شخصي 

c الألقاب والكلمات الأخرى المصاحبة 

d التواريخ المصاحبة للاسم 

e مصطلح الرابط 

q الشكل الأكمل للاسم 

v التقسيم الفرعي الشكلي 

x التقسيم الفرعي العام 

y التقسيم الفرعي الزمني 

z التقسيم الفرعي الجغرافي 

  

 :والمؤشرات هنا تنقسم إلى قسمين: المؤشرات -
 

 
 

o نوع عنصر مدخل الاسم الشخصي: 

 )ير مقلوبغ(الاسم الأول أو الاسم بصيغته الطبيعية  : 0 

 الاسم الأخير أو الاسم مقلوب : 1 

 اسم العائلة : 3 



                  א

 

  ٢١

o اذا كان رأس الموضوع من قائمة رؤوس الموضوعات العربية الكبرى يتم :المكنز 

 qrmaq ونكتب به 2 مع إضافة الحقل الفرعي 7اختيار 

 رأس موضوع من مكتبة الكونجرس : 0 

 رأس موضوع من مكتبة الكونجرس لأدب الأطفال : 1 

 رأس موضوع طبي : 2 

 ملف استناد موضوعات المكتبة الزراعية الوطنية : 3 

 المصدر غير محدد : 4 

 رأس موضوع كندي : 5 

 رؤوس الموضوعات الكندية باللغة الفرنسية : 6 

 2المصدر محدد في الحقل الفرعي  : 7 

 ٧مصدر رأس الموضوع وذلك عند اختيار رقم نكتب في هذا الحقل ): 2(الحقل الفرعي  -

 ) 2المصدر محدد في الحقل الفرعي  : 7(من المؤشر الثاني 

 qrmaq  تكتب  قائمة رؤوس الموضوعات العربية الكبرى:مثل

  
اذا كان المؤلف (رأس موضوع اسم شخص نكتب في هذا الحقل ): a(الحقل الفرعي  -

 )مقلوب فيجب كتابة الاسم في رأس الموضوع مقلوب

  حسين، طه  تكتب طه حسين :مثل

  
الشيخ، الدكتور، : نكتب في هذا الحقل الألقاب المرتبطة بالاسم مثل): c(الحقل الفرعي  -

  .الخ...الأستاذ، الملك، باشا، بك، الإمبراطور 

   العربيالأدبعميد   تكتب  العربيالأدبعميد  :مثل

  
  دكتور  تكتب دكتور :مثل

  



                  א

 

  ٢٢

 نكتب في هذا الحقل سنة الميلاد وسنة الوفاة ): d(الحقل الفرعي  -

 :مثل
 -١٩٨٠  ومازال حيا ١٩٨٠الشخص مولود عام  

 ١٩٧٣ -١٨٨٩  ١٩٧٣ وتوفي في ١٨٨٩الشخص مولود في  

  
 علاقته بالعملنكتب في هذا الحقل ): e(الحقل الفرعي  -

  مؤلف  تكتب الشخص مؤلف العمل :مثل

  
  للاسمالأكملالشكل نكتب في هذا الحقل ): q(الحقل الفرعي  -

  طه حسين علي تكتب طه حسين  :مثل

  
دوريات، دوائر : مثل( لموضوعلالتفريع الشكلي نكتب في هذا الحقل ): v(الحقل الفرعي  -

 )الخ. ..، كشافات، ببليوجرافيات، معاجم، قوائم موحدةإحصائياتمعارف، قواميس، كتب سنوية، 
  ببليوجرافيات  تكتب ببليوجرافيات :مثل

  
  الوجهي للموضوعالتفريعنكتب في هذا الحقل ): x(الحقل الفرعي  -

  التعليم  تكتب التعليم :مثل

  
 - حقبة-عصر: مثل(التفريع الزمني للموضوع نكتب في هذا الحقل ): y(الحقل الفرعي  -

 .)الخ ... سنة-  عقد-قرن
  القرن العشرين  تكتب القرن العشرين :مثل

  
 التفريع المكاني للموضوعنكتب في هذا الحقل ): z(الحقل الفرعي  -

  مصر  تكتب مصر :مثل

  



                  א

 

  ٢٣

  

  هيئة- اسم الشركة -رأس موضوع   610

  المؤشر

 مصدر المدخل أو المصطلح 2

a اسم المؤتمر أو اسم السلطة كعنصر مدخل 

b الهيئة التابعة  

e مصطلح الرابط 

v ي الشكليالتقسيم الفرع 

x التقسيم الفرعي العام 

y التقسيم الفرعي الزمني 

z التقسيم الفرعي الجغرافي 

  

 :والمؤشرات هنا تنقسم إلى قسمين: المؤشرات -
 

  
 

o  عنصر مدخل اسم الهيئةنوع عنصر: 

 الاسم مقلوب : 0 

 اسم السلطة : 1 

 الاسم في الترتيب المباشر : 3 
 

o ائمة رؤوس الموضوعات العربية الكبرى يتم  اذا كان رأس الموضوع من ق:المكنز

 qrmaq ونكتب به 2 مع إضافة الحقل الفرعي 7اختيار 



                  א

 

  ٢٤

 رأس موضوع من مكتبة الكونجرس : 0 

 رأس موضوع من مكتبة الكونجرس لأدب الأطفال : 1 

 رأس موضوع طبي : 2 

 ملف استناد موضوعات المكتبة الزراعية الوطنية : 3 

 المصدر غير محدد : 4 

 أس موضوع كندير : 5 

 رؤوس الموضوعات الكندية باللغة الفرنسية : 6 

 2المصدر محدد في الحقل الفرعي  : 7 

 ٧مصدر رأس الموضوع وذلك عند اختيار رقم نكتب في هذا الحقل ): 2(الحقل الفرعي  -

 ) 2المصدر محدد في الحقل الفرعي  : 7(من المؤشر الثاني 

 qrmaq  تكتب كبرى قائمة رؤوس الموضوعات العربية ال:مثل

  
 الهيئةرأس موضوع اسم نكتب في هذا الحقل ): a(الحقل الفرعي  -

الجمعية المصرية  تكتب  الجمعية المصرية للمكتبات والمعلومات :مثل

  للمكتبات والمعلومات

  
   الهيئة الفرعيةاسمنكتب في هذا الحقل ): b(الحقل الفرعي  -

  شعبة المنصورة تكتب  شعبة المنصورة :مثل

  
 علاقته بالعملنكتب في هذا الحقل ): e(الحقل الفرعي  -

  معد العمل تكتب اعدت  :مثل

  
 دوريات، دوائر :مثل (التفريع الشكلي للموضوعنكتب في هذا الحقل ): v(الحقل الفرعي  -

 )الخ. ..معارف، قواميس، كتب سنوية، إحصائيات، كشافات، ببليوجرافيات، معاجم، قوائم موحدة
  ببليوجرافيات  تكتب ببليوجرافيات :مثل

  



                  א

 

  ٢٥

 التفريع الوجهي للموضوعنكتب في هذا الحقل ): x(الحقل الفرعي  -

  التعليم  تكتب التعليم :مثل

  
 - حقبة-عصر: مثل(التفريع الزمني للموضوع نكتب في هذا الحقل ): y(الحقل الفرعي  -

 .)الخ... سنة -  عقد-قرن
  القرن العشرين  تكتب القرن العشرين :مثل

  
 التفريع المكاني للموضوعنكتب في هذا الحقل ): z(الحقل الفرعي  -

  مصر  تكتب مصر :ثلم

  



                  א

 

  ٢٦

  

  اسم الاجتماع مؤتمر-رأس موضوع   611

  المؤشر

 مصدر المدخل أو المصطلح 2

a اسم المؤتمر أو اسم السلطة كعنصر مدخل 

c مكان المؤتمر 

d تاريخ المؤتمر 

v التقسيم الفرعي الشكلي 

x التقسيم الفرعي العام 

y فرعي الزمنيالتقسيم ال 

z التقسيم الفرعي الجغرافي 

  

 :والمؤشرات هنا تنقسم إلى قسمين: المؤشرات -
 

 
o  عنصر مدخل اسم الهيئةنوع عنصر: 

 الاسم مقلوب : 0 

 اسم السلطة : 1 

 الاسم في الترتيب المباشر : 3 
 

o اذا كان رأس الموضوع من قائمة رؤوس الموضوعات العربية الكبرى يتم :المكنز 

 qrmaq ونكتب به 2 مع إضافة الحقل الفرعي 7اختيار 



                  א

 

  ٢٧

 رأس موضوع من مكتبة الكونجرس : 0 

 رأس موضوع من مكتبة الكونجرس لأدب الأطفال : 1 

 رأس موضوع طبي : 2 

 ملف استناد موضوعات المكتبة الزراعية الوطنية : 3 

 المصدر غير محدد : 4 

 رأس موضوع كندي : 5 

  الفرنسيةرؤوس الموضوعات الكندية باللغة : 6 

 2المصدر محدد في الحقل الفرعي  : 7 

 ٧مصدر رأس الموضوع وذلك عند اختيار رقم نكتب في هذا الحقل ): 2(الحقل الفرعي  -

 ) 2المصدر محدد في الحقل الفرعي  : 7(من المؤشر الثاني 

 qrmaq  تكتب  قائمة رؤوس الموضوعات العربية الكبرى:مثل

  
 المؤتمررأس موضوع اسم نكتب في هذا الحقل ): a(الحقل الفرعي  -

المؤتمر السنوي الثالث  تكتب  المؤتمر السنوي الثالث للإعجاز العلمي :مثل

  للإعجاز العلمي

  
 مكان انعقاد المؤتمرنكتب في هذا الحقل ): c(الحقل الفرعي  -

  المنصورة تكتب  المنصورة :مثل

  
 تاريخ المؤتمرنكتب في هذا الحقل ): d(الحقل الفرعي  -

  2008 تكتب   2008 :مثل

  
دوريات، دوائر : مثل (التفريع الشكلي للموضوعنكتب في هذا الحقل ): v(الحقل الفرعي  -

 )الخ. .. ببليوجرافيات، معاجم، قوائم موحدةمعارف، قواميس، كتب سنوية، إحصائيات، كشافات،
  ببليوجرافيات  تكتب ببليوجرافيات :مثل

  



                  א

 

  ٢٨

 التفريع الوجهي للموضوعنكتب في هذا الحقل ): x(الحقل الفرعي  -

  التعليم  تكتب التعليم :مثل

  
 - حقبة-عصر: مثل(التفريع الزمني للموضوع لحقل نكتب في هذا ا): y(الحقل الفرعي  -

 .)الخ... سنة -  عقد-قرن
  القرن العشرين  تكتب القرن العشرين :مثل

  
 التفريع المكاني للموضوعنكتب في هذا الحقل ): z(الحقل الفرعي  -

  مصر  تكتب مصر :مثل

  
  



                  א

 

  ٢٩

  

 وس الموضوعاترء  650

  المؤشر

 مصدر المدخل أو المصطلح 2

a مصطلح موضوعي أو اسم جغرافي كعنصر مدخل 

v التقسيم الفرعي الشكلي 

x التقسيم الفرعي العام 

y التقسيم الفرعي الزمني 

z التقسيم الفرعي الجغرافي 

  

 :والمؤشرات هنا تنقسم إلى قسمين: المؤشرات -

 
o المستوى الموضوعي: 

  المعلومات غير متوفرة:#  

 لم يحدد مستوى : 0 

 أولي : 1 

 ثانوي : 3 

o اذا كان رأس الموضوع من قائمة رؤوس الموضوعات العربية الكبرى يتم : المكنز

 qrmaq ونكتب به 2 مع إضافة الحقل الفرعي 7اختيار 

 رأس موضوع من مكتبة الكونجرس : 0 

 رأس موضوع من مكتبة الكونجرس لأدب الأطفال : 1 

 رأس موضوع طبي : 2 

 ملف استناد موضوعات المكتبة الزراعية الوطنية : 3 



                  א

 

  ٣٠

 المصدر غير محدد : 4 

 رأس موضوع كندي : 5 

 رؤوس الموضوعات الكندية باللغة الفرنسية : 6 

 2المصدر محدد في الحقل الفرعي  : 7 

 ٧مصدر رأس الموضوع وذلك عند اختيار رقم نكتب في هذا الحقل ): 2(الحقل الفرعي  -

 ) 2المصدر محدد في الحقل الفرعي  : 7(من المؤشر الثاني 

 qrmaq  تكتب  قائمة رؤوس الموضوعات العربية الكبرى:مثل

  
 )موضوع(رأس موضوع نكتب في هذا الحقل ): a(الحقل الفرعي  -

  ةاللغة العربي تكتب  اللغة العربية :مثل

  
دوريات، دوائر : مثل (التفريع الشكلي للموضوعنكتب في هذا الحقل ): v(الحقل الفرعي  -

 )الخ. ..معارف، قواميس، كتب سنوية، إحصائيات، كشافات، ببليوجرافيات، معاجم، قوائم موحدة
  ببليوجرافيات  تكتب ببليوجرافيات :مثل

  
 التفريع الوجهي للموضوعب في هذا الحقل نكت): x(الحقل الفرعي  -

  النحو  تكتب النحو :مثل

  
 - حقبة-عصر: مثل(التفريع الزمني للموضوع نكتب في هذا الحقل ): y(الحقل الفرعي  -

 .)الخ... سنة -  عقد-قرن
  القرن العشرين  تكتب القرن العشرين :مثل

  
 التفريع المكاني للموضوعنكتب في هذا الحقل ): z(الحقل الفرعي  -

  مصر  تكتب مصر :مثل

  



                  א

 

  ٣١

  

  اسم جغرافى-رأس موضوع   651

  المؤشر

 مصدر المدخل أو المصطلح 2

a  اسم جغرافى-رأس موضوع  

v التقسيم الفرعي الشكلي 

x التقسيم الفرعي العام 

y لتقسيم الفرعي الزمنيا 

z التقسيم الفرعي الجغرافي 

  

 :والمؤشرات هنا تنقسم إلى قسمين: المؤشرات -

 
o ودائما يأخذ القيمة: المعرف الأول غير مستخدم :# 

o اذا كان رأس الموضوع من قائمة رؤوس الموضوعات العربية الكبرى يتم : المكنز

 qrmaq ونكتب به 2 مع إضافة الحقل الفرعي 7اختيار 

 رأس موضوع من مكتبة الكونجرس : 0 

 رأس موضوع من مكتبة الكونجرس لأدب الأطفال : 1 

 رأس موضوع طبي : 2 

 ملف استناد موضوعات المكتبة الزراعية الوطنية : 3 

 المصدر غير محدد : 4 

 رأس موضوع كندي : 5 

 رؤوس الموضوعات الكندية باللغة الفرنسية : 6 

 2رعي المصدر محدد في الحقل الف : 7 



                  א

 

  ٣٢

 ٧مصدر رأس الموضوع وذلك عند اختيار رقم نكتب في هذا الحقل ): 2(الحقل الفرعي  -

 ) 2المصدر محدد في الحقل الفرعي  : 7(من المؤشر الثاني 

 qrmaq  تكتب  قائمة رؤوس الموضوعات العربية الكبرى:مثل

  
 الاسم الجغرافيس موضوع رأنكتب في هذا الحقل ): a(الحقل الفرعي  -

  مصر تكتب  مصر :مثل

  
دوريات، دوائر : مثل (التفريع الشكلي للموضوعنكتب في هذا الحقل ): v(الحقل الفرعي  -

 )الخ. ..معارف، قواميس، كتب سنوية، إحصائيات، كشافات، ببليوجرافيات، معاجم، قوائم موحدة
  ببليوجرافيات تب  تكببليوجرافيات :مثل

  
 التفريع الوجهي للموضوعنكتب في هذا الحقل ): x(الحقل الفرعي  -

  التعليم  تكتب التعليم :مثل

  
 - حقبة-عصر: مثل(التفريع الزمني للموضوع نكتب في هذا الحقل ): y(الحقل الفرعي  -

 .)الخ... سنة -  عقد-قرن
  القرن العشرين  تكتب القرن العشرين :مثل

  
 الفرعي الجغرافيالتفريع نكتب في هذا الحقل ): z(الحقل الفرعي  -

  القاهرة  تكتب القاهرة :مثل

  



                  א

 

  ٣٣

  

 مدخل رئيسي لاسم شخص  700

 المؤشر
       #3:  اسم العائلة   -                #0:  الاسم الأول  -

 تم الاتفاق على أن يكون الاسم مقلوب          #1 : الاسم الأخير والاسم مقلوب -

a الاسم الشخصي 

b  الأول: مثل الملك فاروق: الترقيم 

c الألقاب والكلمات الأخرى المرتبطة بالاسم 

d تواريخ مرتبطة بالاسم 

e مصطلح الرابط 

q مل للاسمالشكل الأك 
  

 :والمؤشرات هنا تنقسم إلى قسمين: المؤشرات -
 

  
o نوع عنصر مدخل الاسم الشخصي: 

 )غير مقلوب(الاسم الأول أو الاسم بصيغته الطبيعية  : 0 

 الاسم الأخير أو الاسم مقلوب : 1 

 اسم العائلة : 3 

o يأخذ القيمةتم الاتفاق على أن : نوع المدخل الإضافي :# 

 توفرةالمعلومات غير م: #  

 مدخل تحليلي : 2 

 أو مترجم أو  لمؤلف أو معدالاسم الشخصينكتب في هذا الحقل ): a(الحقل الفرعي  -

 )شخص وليس هيئة أو مؤتمر(... مشرف

  اسماعيل، فاروق فؤادفاروق فؤاد اسماعيل تكتب  :مثل

  



                  א

 

  ٣٤

 نكتب في هذا الحقل ترقيم الشخص): b(الحقل الفرعي  -

  فاروق الاول فاروق الأول  :مثل

  
الشيخ، الدكتور، : نكتب في هذا الحقل الألقاب المرتبطة بالاسم مثل): c(الحقل الفرعي  -

 .الخ...الأستاذ، الملك، باشا، بك، الإمبراطور 

  ر والسودانملك مص فاروق الأول ملك مصر والسودان  :مثل

  
 نكتب في هذا الحقل سنة الميلاد وسنة الوفاة ): d(الحقل الفرعي  -

 :مثل

 -١٩٨٠   ومازال حيا١٩٨٠الشخص مولود عام  

 ١٩٦٥ -١٩٢٠  ١٩٦٥ وتوفي في ١٩٢٠الشخص مولود في  

  
مؤلف، مترجم، معد، : ل صلة الشخص بالعمل  مثلنكتب في هذا الحق): e(الحقل الفرعي  -

 .الخ...مشرف، مدير تحرير

  معدمعد تكتب  :مثل

  
 نكتب في هذا الحقل الشكل الكامل لاسم الشخص): q(الحقل الفرعي  -

   فاروق فؤاد اسماعيل محمد عليفاروق الأول  :مثل

  
  
 
  )تم الاتفاق عليه( .700 في  يكررأنلا يمكن  . 100 الشخص الموجود في: حظةملا •



                  א

 

  ٣٥

  

 اسم هيئة  710

  )1#( ئما داتم الاتفاق على أن يكون  المؤشر

a اسم الهيئة أو اسم السلطة كعنصر مدخل 

b الوحدة الفرعية  

e مصطلح الرابط 

  

 أو ةأو مترجم ة أو المعدةلف المؤالهيئةنكتب في هذا الحقل اسم ): a(الحقل الفرعي  -

 ...ةمشرف

  جامعة الملك سعودجامعة الملك سعود تكتب  :مثل

  
 نكتب في هذا الحقل اسم الهيئة الفرعية إن وجدت): b(الحقل الفرعي  -

  عمادة المكتبات  عمادة المكتبات -جامعة الملك سعود  :مثل

  
مؤلف، مترجم، معد، : نكتب في هذا الحقل صلة الهيئة بالعمل  مثل): e(الحقل الفرعي  -

 .الخ...مشرف 

  معدمعد تكتب  :مثل

  
  

  

  )تم الاتفاق عليه .(710 في أن يكررلا يمكن  . 110 الهيئة الموجود في  اسم:ملاحظة •



                  א

 

  ٣٦

 

 مؤتمر-اسم الاجتماع المؤلف  711

  )1#( ئما داتم الاتفاق على أن يكون  المؤشر

a اسم المؤتمر  

c مكان المؤتمر 

d تاريخ المؤتمر 

  

أو مترجم أو نكتب في هذا الحقل اسم المؤتمر المؤلف أو المعد ): a(الحقل الفرعي  -

 ...مشرف

مؤتمر السنوي الثالث  الالمؤتمر السنوي الثالث للإعجاز العلمي تكتب  :مثل

 للإعجاز العلمي

  
 نكتب في هذا الحقل مكان انعقاد المؤتمر): c(الحقل الفرعي  -

  المنصورة المنصورة تكتب  :مثل

  
 تاريخ المؤتمرنكتب في هذا الحقل ): d(الحقل الفرعي  -

   معدمعد تكتب  :مثل

 
  

  

  )تم الاتفاق عليه .(711 في أن يكررلا يمكن  . 111 المؤتمر الموجود في: حظةملا •

  




