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 المستىدع انزقمى                             

 انزسبئم قيذ انذراسخ

 اضبفخ رسبنخ قيذ انذراسخ

انعُىاٌ انفشعً وانعُىاٌ عهً ًم رنك تعُذ تسجيم ثيبَبد سسبنخ لاثذ يٍ ركش عُىاٌ انشسبنخ يش
اخشي ، ثيبَبد انجبحث يٍ الاسى وسقى انتهيفىٌ وانشقى انقىيً وانبريذ الأنكتشونى و الدششفين ثهغخ 

وتبسيخ تقذيم انشسبنخ وانذسجخ انعهًيخ وتخظض انشسبنخ وانقسى الدتعهقخ بهب وركش يهخض انشسبنخ 
.وتحذيذ يكبٌ الدشفقبد الخبطخ بهب
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 بحث عه رسبنخ قيذ انذراسخ

يمكٍ انجحث عٍ سسبنخ ثبستخذاو عُىاٌ انشسبنخ أو الدهخض أو الدىضىع يع تحذيذ تبسيخ انتسجيم 
 .أو الدششف عهً انشسبنخانشسبنخ وتحذيذ الدىضىع أو سقى انشسبنخ أو دسجخ انشسبنخ أو تحذيذ يىقع 

 

 تصفح انزسبئم قيذ انذراسخ

ثعذ تحذيذ يىقع انجحث ويىضىع انشسبنخ يمكٍ يٍ خلالذب استعشاع انشسبئم قيذ انذساسخ ورنك 
 . أو اسى أحذ الدششفين ، كًب تتيح إيكبَيخ تعذيم ثيبَبد انشسبنخ
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 تقبريز انزسبئم قيذ انذراسخ

يتى إعذاد ْزِ انتقبسيش بهذف دساسخ يذي تطىس انجحث انعهًً فى يظش وأٌ المجبلاد أكثش تطىسا و 
 .فى لربنّ أو الاستعبَخ ثبنشسبئم كمُسىاء كبٌ رنك فى شكم إَتبج سسبئم عهًيخ  َشبطب

 

 

 حست المىضىع

 .يمكٍ انجحث عٍ انشسبئم قيذ انذساسخ ورنك ثتحذيذ انتخظض انعبو و انتخظض انذقيق
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 حست المىقع 

 .حست يىقعهب قيذ انذساسخ يتضًٍ عشع انشسبئم انتى
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 حست المشزف

 .فشيق الاششاف عهً انشسبنخ او استخذاو انجحث نهجحث عُهىيجت تحذيذ 
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 حست سىخ انتسجيم وانذرجخ

 
 

 انزسبئم المجبسح

 رفع رسبنخ وتعزيف ثيبوبتهب

 .َقىو ثبنجحث عٍ انشسبنخ ثبنعُىاٌ أو الدؤنف أو سُخ انُشش أو انشقى انججهيىجشافى
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 انضغط عهً صس اختيبسثم يتى 

 

 رفع انزسبنخ
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 ثيبوبد انزسبنخ

يتى ركش دسجخ انشسبنخ ونغخ انُض الخبص انشسبنخ والدىضىع انشئيسً نهشسبنخ ويٍ أٌ جبيعخ تم 
 إجبصتهب يع تحذيذ انكهيخ وانقسى وتبسيخ تقذيم انشسبنخ وتبسيخ الإجبصح.
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 ثيبن المسئىنيخ

 ولجُخ الدُبقشخ و الحكى.كبفخ الدسئىنين عٍ انشسبنخ يٍ اسى انجبحث وأسمبء الدششفين يتى ركش 
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 فهزس انزسبنخ

 .يعشع سشد ثأْى انفظىل انتى تتضًُهب انشسبنخ

 

 المزاجع

 .يعشع أْى الدشاجع والدظبدس انتى استعبٌ بهب انجبحث فى اعذاد انشسبنخ



12 
 

 
 

 تعذيم / حذف رسبنخ
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.انشسبنخ أو حزفهبيمكٍ كتبثخ انشقى انججهيىجشافي يجبششح نهىطىل نهشسبنخ ويٍ ثم تعذيم  

 

 انزسبئم المجبسح/وشبط المكتجخ

 انىشبط حست المىقع

 .يتى تحذيذ انفتشح انضيُيخ انتى يشغت الدستفيذ فى عشع ثيبَبتهب
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 تطىر وشبط المىقع شهزيبً
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 يقظذ ثّ عذد يب تم سفعّ يٍ انشسبئم شهشيب.

 

 انىشبط حست المىظف

سفعهب الدىظف خلال فتشح و عذد انجيبَبد انتي كشفهب نتهك يعشع ْزا انتقشيش عذد انشسبئم انتي  
 .انشسبئم الدشفىعخ
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 انزسبئم المجبسح /انىشبط انجحثي
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 الإجبسح حست انسىىاد

 

 الإجبسح حست المىضىعبد

 .يتى تحذيذ انشسبئم المجبصح وفقبً لدىضىعبتهب
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 الإجبسح حست المشزف
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 الإجبسح حست المىقع

تحذيذ انشسبئم المجبصح وفقبً لدىقعهبيتى 
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 الإجبسح حست انهغخ
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 انزسبئم المجبسح / الاستخذاو

 عذد عمهيبد انجحث

 يعشع يذي تطىس عًهيبد انجحث عهً انشسبئم الجبيعيخ ويذي تذاولذب يٍ جبَت الدستفيذيٍ.
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 عمهيبد انجحث حست انذول
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 عذد مزاد عزض المستخهص

 

 مزاد تصفح انىص انكبممعذد 
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 تقبريز

 وشبط حذف انزسبئم

 وفيهب يتى تحذيذ انفتشح انضيُيخ انتى يشغت في عشع ثيبَبتهب ويٍ ثم تحذيذ يىقع انشسبنخ الدشاد حزفهب.
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 انذوريبد الأنكتزوويخ

 إدارح انذوريبد الأنكتزوويخ

يقبنخ نذوسيخ وعشع الدقبلاد الدتبحخ وإضبفخ انذوسيخ الدختبسح ثبلأضبفخ إلى إيكبَيخ إضبفخ يتى اختيبس 
 عذد نذوسيخ و تعذيم أعذاد انذوسيخ

 ملاحظة :

ششيطخ أٌ يتىفش َسخخ انذوسيخ الأنكتشوَيخ ًْ دوسيخ يظذسْب قسى انذساسبد انعهيب فى كهيخ يب 
 انكتشوَيخ ولا يستهضو تىافش َسخخ وسقيخ.
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 إضبفخ دوريخ

ثم ركش الدىضىع انعبو انزي تُذسج يُّ وكزنك  انشقى انججهيىجشافىيتى تحذيذ اسى انذوسيخ أو 
 انتخظض انذقيق انزي تتُبونّ انذوسيخ عهً وجّ الخظىص.
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 إضبفخ المقتىيبد الإنكتزوويخ

 إضبفخ فصىل كتبة انكتزونى

.يتى انجحث عٍ انكتبة ثم تحذيذ يىضىعّ واعذاد تسجيهخ نكم فظم فى انكتبة

 



31 
 

 

 

 إضبفخ وعبء انكتزونى
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 إضبفخ مقبنخ عهميخ

لا يقتظش يظطهح الدقبنخ انعهًيخ عهً الدقبنخ ضًٍ دوسيخ ونكٍ يغطً أي بحث عهًً يتقذو ثّ 
 .انجبحث 
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 تقبريز المقبلاد انعهميخ

 إحصبئيخ تحميم انىص انكبمم
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 إحصبئيخ عزض مهخص المقبلاد

 حست المىضىع خلال فتزحإحصبئيخ عذد المقبلاد 

 


