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 اٌفهشسح
 ٌىجذ أستعح عشق ٌفهشسح أوعٍح الدعٍىِاخ

 جٌفهشعس جٌُذوَس .1
 ٔطشٔص وجزذز ِٓ جلإضغدٍُس جعطيرجد  .2
 ِٓ ٍِفضغدٍُس جعطيرجد  .3
 ISBNذىجعـس أسلحَ  جلإٔطشٔصجعطيرجد لرّىػس ضغدُلاش ِٓ  .4

 

 : اٌفهشسح اٌٍذوٌحأولا: 
لضذد ٔىع جٌمحٌد جٌزٌ ٔشغد في فهشعس جٌىػحء ِٓ ثم ِٓ لحتّس "جٌفهشعس َطُ جخطُحس "ئٔشحء ضغدٍُس ذرٍُىخشجفُس"، 

 "جٌمحٌد جلدطمذَ" ِفطحذ أو"جٌمحٌد جٌرغُؾ"  ِفطحذػًٍ ٔؼغؾ ثم  ثم لططحس جٌمحٌد ِٓ جٌمحتّس ،خلاٌٗ
 :ِلاحظاخ  

، تم جخطُحس٘ح ذشىً ِغرك )جٔظش وُف يمىٓ ئٔشحء جٌمىجٌد جٌررٍىخشجفُس( جٌمحٌد يحطىٌ لرّىػس ِٓ زمىي جلدحسن
 .يحطىٌ ػًٍ جلً ػذد ِٓ جلحمىي جلدـٍىذس زغد ضؼٍُّحش ِىطرس جٌىىلصشط "Defaultجٌزٌ ٌٗ جلاعُ " جٌمحٌد
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 اٌماٌة الدرمذَاٌفشق تين اٌماٌة اٌثسٍظ و
 وّح ذحٌشحشس جٌطحٌُس: وجزذز سجٌمحٌد جٌرغُؾ َؼشع زمىي جلدحسن جلدىخىدز ذحٌمحٌد وٍهح دفؼ -
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 اٌماٌة الدرمذَ:

 
 
 : ٌعشض حمىي الداسن الدخراسج في اٌماٌة ِمسّح إلى عششج ذثىٌثاخ اٌماٌة الدرمذَ -

 سيحطىٌ ػًٍ زمىي جلدحسن جٌثحذطس وجٌتي ضغطخذَ ِٓ لرً جلأٔظّس جٌُِس ٌٍطؼشف ػًٍ جٌطغدٍُُ 00Xجٌطرىَد 

 (199ئلى ضحج  111)ِٓ ضحج   يحطىٌ ػًٍ زمىي جٌؼرؾ وجلأوىد وجلأسلحَ جلخحطس ذحلدحسن  0XXجٌطرىَد 

 (199ئلى ضحج  111)ِٓ ضحج  يحطىٌ ػًٍ زمىي جلدذخً جٌشتُغٍ ٌٍّإٌف 1XXجٌطرىَد 

 (299ئلى ضحج  211)ِٓ ضحج     يحطىٌ ػًٍ جلحمىي جلخحطس ذحٌؼٕىجْ 2XXجٌطرىَد 

 (399ئلى ضحج  311)ِٓ ضحج     يحطىٌ ػًٍ زمىي جٌىطف جلدحدٌ 3XXجٌطرىَد 

 (499ئلى ضحج  411)ِٓ ضحج     جلحمىي جلخحطس ذحٌغٍغٍسيحطىٌ ػًٍ  4XXجٌطرىَد 

 (599ئلى ضحج  511)ِٓ ضحج     يحطىٌ ػًٍ جلحمىي جلخحطس ذحلدلازظحش 5XXجٌطرىَد 

 (699ئلى ضحج  611)ِٓ ضحج     يحطىٌ ػًٍ جلحمىي جلخحطس ذحلدىػىػحش 6XXجٌطرىَد 

 (799ئلى ضحج  711)ِٓ ضحج  جلإػحفي ٌٍّإٌفين جٌطرىَد يحطىٌ ػًٍ جلحمىي جلخحطس ذحلدذخً  7XX جٌطرىَد

 (899ئلى ضحج  811)ِٓ ضحج  جٌطرىَد يحطىٌ ػًٍ جلحمىي جلخحطس ذحلدذخً جلإػحفي ٌٍغلاعً  8XX جٌطرىَد

جٌطرىَد لا َؼطبر خضءج ِٓ شىً وضظُُّ جلدحسن، وٌىٓ َطُ ضؼشَف ٘زٖ جلحمىي وجعطخذجِهح ٌلأغشجع   9XX جٌطرىَد

 خذجِحش جٌذجخٍُس في جلدىطرس.جلمحٍُس، وجلاعط
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 فهُ حمىي الداسن الأوثش اسرخذاِاً أثٕاء اٌفهشسح
 :حمىي الداسن اٌثاترح

ٍ٘ ػشوسَس لأٔظّس جلدىطرحش وؿىلذح يحذد ٔىع جٌطغدٍُس وو ، Leaderَؼشف ذحعُ جٌرحدب أو جي و [111]
 ذُحٔحش ػحِس ػٕهح.وؿىي جٌطغدٍُس وجلإٌىطشؤُس ورٌه ٌٍطؼشف ػًٍ ٔىع 

 [ و٘ى زمً َؼرأ ضٍمحتُحً بمؼشفس جلححعد جِلي َغدً ذٗ جٌشلُ جٌررٍُىخشجفي ٌٍطغدٍُس.111] 
 .111[ يحذد جٌٕظحَ جٌزٌ لحَ ذطؼرثس جٌشلُ جٌررٍىخشجفي جلدغدً في 113] 
 [ يحطىٌ ػًٍ جٌطحسَخ وجٌىلص )عٕس، شهش، َىَ، عحػس، دلُمس، ثحُٔس( جٌتي تم فُهح ئدخحي ضٍه جٌطغدٍُس.115] 
 جٌفثس جٌؼّشَس جلدهطّس ذحٌؼًّ.ذٍذ جلدٕشة وٌغس جٌؼًّ و ػذز ِؼٍىِحش أهمهح[ يحطىٌ ػًٍ 118] 

 
 :داوىلأاحمىي اٌضثظ و

121.a   َغدً ذٗ سلُ جيISBN ٌٍىطد . 
121.z   ََغدً ذٗ أسلحISBN جلخـأ. 
121.c  َغدً ذٗ جٌغؼش جلدؼٍٓ ٌٍىطد.  

 
122.a   َُغدً ذٗ سلISSN . ٌٍذوسَحش 
122.y  دً ذٗ سلُ َغISSN . خـأ ٌٍذوسَحش 
122.z   َُغدً ذٗ سلISSN . ٍِغً ٌٍذوسَحش 

 
141a.  َغدً ذٗ ووحٌس جٌفهشعس جلأطٍُس ذحٌشِضEG-EULC 

 
141.a   وىد جٌٍغس جٌؼشذُس( ًَّغدً ذٗ وىد ٌغس جٌؼara وىد جٌٍغس جلالصٍُضَس وeng. ) 
141b. .َغدً ذٗ سِض ٌغس جلدغطخٍض فى جٌشعحتً جٌؼٍُّس 
141h. .سِض جٌٍغس جلأطٍُس ٌٍٕض فى زحٌس جلأػّحي جلدطشجمس 
151.a  . َغدً ذٗ سلُ ضظُٕف جٌىىلصشط 
182.a  . ٌَغدً ذٗ سلُ ضظُٕف جٌذَى 
 . َغدً ذٗ سلُ ؿرؼس ضظُٕف دَىي جٌؼششي جلدغطخذِس فى جلدىطرس.2 182
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      :حمىي الدذخً اٌشئٍسً ٌٍّؤٌف
111.a  . َغدً بهح جعُ جلدإٌف 
111b. .َغدً بهح جلأٌمحخ جلدشضرـس ذحلاعُ ِثً جلدٍه فحسوق جلأوي 
111.d   جٌطىجسَخ جلدشضرـس ذحلاعُ.َغدً بهح 
111p. .َُغدً بهح جٌشىً جلأوًّ ذحلاع  

 
111 a..ًَغدً بهح ئعُ جلذُثس أو جٌغٍـس وؼٕظش ِذخ 
111b. .َغدً بهح جٌىزذز جٌفشػُس 

 
111a. .َغدً بهح جعُ جلدإتدش 
111c. ًبهح ِىحْ جلدإتدش. َغد 
111d. .َغدً بهح ضحسَخ جلدإتدش 
111n. .َغدً بهح سلُ جلدإتدش 

 
 :الحمىي الخاصح تاٌعٕىاْ

245.a  . َغدً ذٗ ػٕىجْ جٌىػحء 
245.b   )وجٌؼٕىجْ جلدىجصي .َغدً ذٗ جٌؼٕىجْ جٌفشػٍ ٌٍىػحء )ئْ وخذ ، 
245.c   ذفحطٍس س ذحٌؼًّ ِفظىي ذين وً وجزذ ِٕهُ٘ى جمُغ ِٓ لذُ ػلالوَغدً ذٗ ذُحْ جلدغثىٌُس ٌٍىػحء  )،(

 أو شرٗ شحسزس )؛( جرج وحٔص جلدهحَ لسطٍفس .
 ػًٍ عرًُ جلدثحي ضأٌُف شؼرحْ ػرذ جٌؼضَض خٍُفس ؛ ضمذيم ٔرٍُس خٍُفس جمؼس.

 
246a. .َغدً ذٗ جٌؼٕىجْ جلدىجصي 

 246b. .َْغدً ذٗ ذُحٔحش أخشي ٌٍؼٕىج 
 

261.a  .َغدً ذٗ ِىحْ جٌٕحشش 
261.b   َغدً ذٗ جعُ جٌٕحشش. 
261.c  . َغدً ذٗ عٕس جٌٕشش 
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 : حمىي اٌىصف الدادي
311.a :  َغدً ذٗ زدُ جٌىػحء 
311 . b َغدً ذٗ جلاَؼحزُحش جرج وحْ جٌىػحء يحطىي ػٍُهح ؛ 

311.c  . )َغدً ذٗ أذؼحد جٌىػحء )ؿىي جٌىػحء في زحٌس جٌؼٕحطش جلدـرىػس 
311.e  1+فّثلا لشىٓ ٔىطد " َغدً ذٗ جلدٍسمحش ذحٌىػحء CDٌٍِسك ذٗ لشص ٌُضس وجزذأػًٍ س " ٌٍذلا ٗٔ. 

     
 :الحمىي الخاصح تاٌسٍسٍح

491.a  . ًَّغدً ذٗ ػٕىجْ جٌغٍغٍس جٌتي َٕطٍّ لذح جٌؼ 
491.v  . ًَّغدً ذٗ سلُ جٌغٍغٍس جٌتي َٕطٍّ لذح جٌؼ 

 
 :الحمىي الخاصح تالدلاحظاخ

511. a ِثلا ٔىز َغدً ذٗ ضرظش( طد أْ جٌىػحء يحطىٌ ػًٍ فهشط أو "ػحِسIncludes index)"  ؛ أِح جرج
 .514ذرٍُىخشجفُس ِغ جٌىشحفحش َطُ ضغدٍُهح فى جلحمً  شوحْ يحطىي ػًٍ جسخحػح

 512.a   خحِؼس جلدٕظىسز. وٍُس جِدجخ. لغُ  –" أؿشوزس ِحخغطير َغدً ذٗ ٔىع دسخس جٌشعحٌس جٌؼٍُّس
 جلدىطرحش. "

514a. جش جٌررٍُىخشجفُس " ِثلا َشطًّ جٌىػحء ػًٍ جسخحػحش ذرٍُىخشجفُس " َغدً ذٗ جٌطرظش 
515a. .َغدً ذٗ ضرظشز جلمحطىَحش جلدظحغس 
521.a   ٗفى زحٌس جٌشعحتً جٌؼٍُّس.  جلدغطخٍضَغدً ذ 

 
 : الحمىي الخاصح تالدىضىعاخ

611.a  .َغدً سأط جلدىػىػحش جعُ شخض 
611a. .َغدً ذٗ سؤوط جلدىػىػحش جعُ ُ٘ثس 
611a. .َغدً ذٗ سؤوط جلدىػىػحش جعُ ِإتدش 
651a. . ًَّغدً ذٗ ضرظشز سؤوط جلدىػىػحش جٌتى َشٍّهح جٌؼ 
651a. .َغدً ذٗ سؤوط جلدىػىػحش جلجغشجفُس 

وَغدً فُٗ جلدظذس جٌزي تم جلحظىي ِٕٗ ػًٍ جلدظـٍر جلدىػىػً و٘ى ِح تم جلاضفحق  2وَطُ ئػحفس جلحمً جٌفشػً 
 حتّس سؤوط جلدىػىػحش جٌؼشذُس جٌىبري()ل qrmak ذحٌشِض ػٍُٗ 



 2011 ]ٔظحَ جلدغطمرً[

 

7  

 

653a.  َغدً ذٗ جلدظـٍر جٌطىشُفً غير ِمُذ و٘ى جٌزي َطُ جلحظىي ػٍُٗ ِٓ خحسج لحتّس سؤوط
 جلدىػىػحش.

 : الحمىي الخاصح تالدذخً الإضافي ٌٍّؤٌفين
711.a  جلدشحسن في جٌؼًّ . َغدً ذٗ جعُ جلدإٌف 
711.e  ّطشخُ/ِإٌف ِشحسن/ِشجخغ/ِششف(ً )َِغدً ذٗ ػلالطٗ جٌفؼٍُس ذحٌؼ 
711 a..ًَغدً بهح ئعُ جلذُثس أو جٌغٍـس وؼٕظش ِذخ 
711b. .َغدً بهح جٌىزذز جٌفشػُس 

 
711a. .َغدً بهح جعُ جلدإتدش 
711c. .َغدً بهح ِىحْ جلدإتدش 
711d. .َغدً بهح ضحسَخ جلدإتدش 
711n. .َغدً بهح سلُ جلدإتدش 
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 ٍح اٌفهشسحاٌشِىص الدسرخذِح أثٕاء عٍّ
 
 
 
 

 
 ضغطخذَ لحزف جٌطحج .     × ػلاِس  -
 ضؼني أْ ٘زج جلحمً ِغّىذ ذطىشجسٖ )ػلاِس جٌضجتذ ػًٍ خٍفُس خؼشجء(.   ػلاِس  -
 ِغّىذ ذطىشجسٖ )ػلاِس جٌضجتذ ػًٍ خٍفُس حمشجء(. غير ضؼني أْ ٘زج جلحمً ػلاِس  -
 ضغطخذَ لإػحفس ضحج ستُغٍ خذَذ .   ػلاِس  -
 غطخذَ لإػحفس ضحج فشػٍ دجخً جٌطحج جلححلي .ض   ػلاِس  -
 ضغطخذَ ٌؼشع جمُغ جٌمُُ جلدطحزس ٌٍسمً جٌشتُغٍ أو جلحمً جٌفشػٍ ٌلأطمحء ِٕهح .   ػلاِس  -
 ضغطخذَ ٌٍذلاٌس أْ ٘زٖ جلحمً ِشضرؾ ذمحتّس جعطٕحدَس يمىٓ جلاعطؼحٔس بهح .   ػلاِس  -
   ػلاِس  -

 ػلاِس   -
 ضغطخذَ ٌطىرير زدُ جلحمً جٌفشػٍ .

 حفس جٌشِىص.ػضغطخذَ لا
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 1ِثاي 
 عٍُ"و"أزفحد جٌٕبي لزّذ طٍٍ جلله ػٍُٗ  ٗٔشَذ ئدخحي سأعين ِىػىع في زمً سءوط جلدىػىػحش ٌىطحخ ػٕىجٔ

  [a]في جلحمً جٌفشػٍ  [651]ػحش في جٌطحج سءوط جلدىػىضغدً  -

ٌطظهش شحشس جٌمحتّس جلاعطٕحدَس ٔرسث فُهح ػٓ وٍّس جٌٕبي  ػًٍ جٌمحتّس جلاعطٕحدَس  ؼغؾلططحس ٘زج جلحمً ثم ٔ -
 جٌٕبي"أً٘ ذُص  لططحس ِٕهح سأط جلدىػىع "و

، شجس جٌطحج وٍٗ ذحٌىحًٌِزٌه يجد ضى، ()غير ِىشس [ a]جلحمً أْ ٔلازظ لإػحفس سأط جلدىػىع جٌثحني :  -
ؤرسث [، a] ثم ٔز٘د ٌٍسمً جٌفشػٍ[ 651]جلدىخىدز بجىجس جٌطحج  ( )ػًٍ ػلاِس  ؼغؾرٌه ذحٌو

 ػٓ  بمغحػذز جٌمحتّس جلاعطٕحدَس 

 ٌٍىىْ اٌشىً إٌهائً واٌرالي: ، سأط ِىػىع آخش ٌٗ ػلالس ولططحس ِٓ جٌمحتّس ِثلًا "أذٕحء جٌٕبي" -

 
 

وفى ٘زٖ جلححٌس لا يمىٓ  ط جلدىػىػحش ِٓ جٌمحتّس جلإعطٕحدَس َظهش بجىجس٘ح جٌشِض وػٕذ جلحظىي ػًٍ سؤو
  جٌطؼذًَ فُهح أو ضغُير٘ح.
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 2ِثاي 
وتم ِٕسٗ  ،/خحٌذ ػرذ جٌفطحذولحَ ذحلإششجف ػٍُٗ: د ،غلاَذ ػرذ جٌحمأ :ٌٍرحزث ٖٔمىَ ذطغدًُ سعحٌس دوطىسج

 :ود/ػحؿف لحعُ ،ج.د/ شؼرحْ خٍُفس :جٌذسخس ذؼذ ِٕحلشطٗ ِٓ لرً لجٕس ِىىٔس ِٓ
 وٍف يمىٓ ذسجًٍ رٌه تاسرخذاَ الداسن؟ -

 .[ a . 100]ٔمىَ ذطغدًُ جعُ جٌرحزث في جٌطحج 

  [a . 700]جلإششجف في جٌطحج وؤمىَ ذطغدًُ لجٕس جلدٕحلشس 
ػًٍ  ؼغؾورٌه ػٓ ؿشَك جٌ ،عُطُ ضىشجسز ِغ وً شخض َطُ ئػحفطٗ وّذخً ئػحفي[ 711]ٔلازظ جْ جٌطحج 

أِح جلحمً جٌفشػٍ   ، [a . 700]ذىطحذس جعُ جلدششف في جلحمً  ؤمىَ، [711]  جلدىخىدز بجىجس جٌطحج ػلاِس 
[700 . eٌ َفُغطخذ ]ٍِمذَ،ِششف،...(، وَغًّ ِظـٍر  )ِإٌف، ِشحسن،ذحٌؼًّ ٘زج جٌشخض  سطىػُر ط

 جٌشجذؾ.
ٌُظرر  eٔىطد ذذجخٍس ولإػحفس زمً فشػٍ   ػًٍ جلإَمىٔس ؼغؾغير ِىخىد ٔ [ e . 700]ئرج وحْ جلحمً و

 جٌشىً في جٌٕهحَس وحٌطحلي : 
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 علاِح اٌرصحٍح الإِلائى : 

     
 دحتُس خحؿثس وّح فى جٌشىً جٌطحلى :فى زحٌس وطحذس ذؼغ جٌىٍّحش ذـشَمس ٘
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 ثم َطُ جٌؼغؾ ػًٍ أَمىٔس جٌطظسُر جلإِلاتً :

 
 وذحٌؼغؾ ػًٍ جخطُحس لرىي َطُ ضؼذًَ جٌىٍّس ذحٌظىسز جٌظسُسس .
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 : الإٔرشٔدِٓ ذسجٍٍح اد سريرتا فهشسح أوعٍح الدعٍىِاخثأٍا: 
ز٘حخ ئلى لحتّس ثم ذحٌ َفؼً أْ َمىَ ِغطخذَ جٌٕظحَ ذطسذَذ جلدىلغ جٌزٌ َشغد في ئػحفس جٌطغدٍُس ٌٗ ِرحششز،

  "جلإٔطشٔصِٓ ضغدٍُس جعطيرجد وجخطُحس " ،"جٌفهشعس"
ٌطظهش ٔطُدس ، "laserلُ ذحٌرسث ػًٍ عرًُ جلدثحي في ِىطرس جٌىىلصشط ػٓ وطحخ ػٕىجٔٗ يحطىٌ ػًٍ وٍّس "

ذؼذ جٌطأوذ ِٓ جٌفهشعس جلخحطس بهزج جٌىطحخ يمىٓ جعطيرجد جٌفهشعس جلخحص ذٗ ٌطىىْ ِطحزس ػًٍ و ،جٌرسث جٌطحٌُس
 ."لرىي"ِفطحذ ػًٍ جٌؼغؾ رٌه ػٓ ؿشَك وجٌٕظحَ 

 
 

 :ضظهش جٌشحشس جٌطحٌُسوفُمىَ جٌٕظحَ ذاتدحَ ػٍُّس جعطيرجد جٌطغدٍُس 
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٘زج جٌشلُ يمىٕٕح ذؼذ رٌه ِٓ جٌىطىي و، 376878ٍس تم جعطيرجد٘ح ػًٍ جٌٕظحَ ذشلُ ٔلازظ أْ ٘زٖ جٌطغدُو
 .ٌٍطغدٍُس ذغهىٌس 

 :تماَ عٍٍّح اسريراد اٌفهشسحإتعذ  
ٗ َىخذ ٔغخس ِحدَس ِٓ ٘زٖ جٌطغدٍُس ذحٌفؼً في جلدىطرس ػٓ ػحفس ٔغخس ِٓ ٘زٖ جٌطغدٍُس ٌطذي أٔيمىٓ ئ -

سلُ جلاعطذػحء وتحذَذ جٌشلُ جٌؼحَ لذزٖ جٌٕغخس في جلدىطرس و"ئػحفس ٔغخس"  ِفطحذػًٍ  ؼغؾؿشَك جٌ
 جٌغؼش جٌزٌ تم ششجء ٘زٖ جٌٕغخس ذٗ ...وِىلغ جٌٕغخس ػًٍ جٌشف و

ػًٍ جٌشجذؾ "جٌغّحذ ذاػحفس/ززف زمىي  ؼغؾيمىٓ ضؼذًَ جٌفهشعس جٌتي تم جعطيرجد٘ح ػٓ ؿشَك جٌ -
 ِحسن"

 ِلاحظاخ  
 .غخس ِٓ ٘زج جٌىػحء في جلدىطرسٔٗ َىخذ ٔأجعطيرجد فهشعس فمؾ لا َؼني  -
ِٓ جٌىطىي  وً فهشعس َطُ ئٔشحتهح ػًٍ جٌٕظحَ ضأخز سلُ فشَذ َغٍّ جٌشلُ جٌررٍُىخشجفي يمىٕٕح لازمحً -

 ٌٍطغدٍُس.
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 اٌغشٌمح اٌثاٌثح ٌفهشسح أوعٍح الدعٍىِاخ
 ِٓ ٍِفذسجٍٍح اسريراد 

ضمىَ و ،ذؼٍُّس جٌفهشعس ُٔحذس ػٕهحِح مىَ ُ٘ثس ضمىَ ذؼغ جلدإعغحش جٌىريرز ذششجء جٌفهشعس ذشىً خح٘ض ، زُث ض
 .(OCLCِٓ أِثٍس جلذُثحش جٌتي ضمىَ ذؼٍُّس جٌفهشعس )وذاػـحتهح جٌفهشعس ػًٍ ُ٘ثس ٍِف َطُ جعطيرجدٖ في جٌٕظحَ 

لشص ٌُضس ٌٍٕظحَ ػٓ ؿشَك جٌز٘حخ ئلى لحتّس و يمىٓ جدخحي جٌفهشعس جٌتي ضىىْ ِطحزس ػًٍ لشص ِشْ أو
ثم  "Browse" ِفطحذػًٍ  ؼغؾلضذد ِىلغ جلدٍف ػٓ ؿشَك جٌوس جعطيرجد ضغدٍُس ِٓ ٍِف "فهشعس" ثم لططح

 "جذذء في ػشع جلمحطىَحش". ِفطحذػًٍ  ؼغؾٔ

 
 وّح فى جٌشحشس جٌطحٌُس : فُطُ ػشع لزطىَحش جلدٍف

 
 غؾجٌؼظحَ، ثم جلدـٍىخ ضغدٍُهح ػًٍ جٌٕجلأوػُس وجخطُحس  ،ِشجخؼس جٌفهشعس جلدغدٍسيمىٓ ِٓ خلاي ٘زٖ جٌشحشس و

 وضغدٍُهح ػًٍ جٌٕظحَ. لاعطيرجد جٌفهشعس جلدىػىع بجحٔرهح ػلاِس طر "جعطيرجد جٌؼٕحطش جلدخطحسز" ِفطحذػًٍ 
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 ذصذٌش ذسجٍٍح لدٍف :
ويمىٓ ضظذَش جٌفهشعس جٌتي ضىىْ ِطحزس ػًٍ لشص ِشْ أو لشص ٌُضس ٌٍٕظحَ ػٓ ؿشَك جٌز٘حخ ئلى لحتّس 

ثم ٔؼغؾ  "Browseلدٍف ولضذد ِىلغ جلدٍف ػٓ ؿشَك جٌؼغؾ ػًٍ ِفطحذ " "فهشعس" ثم لططحس ضظذَشضغدٍُس
 ػًٍ ِفطحذ "جذذء في ػشع جلمحطىَحش".

 
 

ويمىٓ ِٓ خلاي ٘زٖ جٌشحشس ِشجخؼس جٌفهشعس جلدغدٍس، وجخطُحس جلأوػُس جلدـٍىخ ضظذَش٘ح، ثم جٌؼغؾ ػًٍ ِفطحذ 
 "ضظذَش جٌؼٕحطش جلدخطحسز" لاعطيرجد جٌفهشعس جلدىػىع بجحٔرهح ػلاِس طر وضغدٍُهح ػًٍ جٌٕظحَ.
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 اٌغشٌمح اٌشاتعح ٌفهشسح أوعٍح الدعٍىِاخ
 ISBNs أسلاَتىاسغح  شٔدالإٔراسريراد ذسجٍلاخ ِٓ 

سلحَ أػٓ ؿشَك تجهُض ٍِف ذشىً ِغرك يحطىٌ ػًٍ  زوجزذ سػذد ورير ِٓ جٌىطد دفؼ ضغدُلاشيمىٕه جعطيرجد 
 ، ويمىٓ ِٓ خلاي ٘زج جلاخطُحس :فهشعطهح شغد فيضٌٍىطد جٌتي [ ISBNجٌطشلُُ جٌذولي ]

)ٔغخ جلأوػُس(،  ًُ جلدمطُٕحش جلخحطس ذحلدىطرسضغدِغ جعطيرجد جٌفهشعس لمجّىػس ِٓ جٌىطد، أو جعطيرجد جٌفهشعس 
 وضظهش جٌشحشس جٌطحٌُس:
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 :  اسريراد اٌفهشسح فمظ لمجّىعح ِٓ اٌىرة .1

بحُث  ،جلخحطس ذحٌىطد[ ISBNأسلحَ جٌطشلُُ جٌذولي ]" ووطحذس أسلحَ Notepadفطر جي " وٌرُ رٌه عٓ عشٌك
 .جلدىػر ؤمىَ بحفظ جلدٍف ػًٍ خهحص جلححعدفي عـش ِغطمً وّح ذحٌشىً [ ISBN] سلُ دوليَىىْ وً 

 
 

  لططحس:ثم  "،فهشعسلحتّس "جٌثم ٔمىَ ذفطر ٔظحَ جلدغطمرً لإدجسز جلدىطرحش وجٌز٘حخ ئلى 

" لططحس جلدٍف جٌزٌ يحطىٌ لحتّس جٌىطد جٌتي ٔشغد Browseٓ ِفطحذ "، ثم ِ"ISBNsوطد ذىجعـس جعطيرجد "
 .جلاعطيرجد ِٕهح ِٓ لحتّس جلدىطرحش جلدطحزس  حش جٌتي ٔشغد فيثم ٔمىَ ذطسذَذ جلدىطر ،جعطيرجد٘ح في

)ػًٍ ٌىزس جلدفحضُر( ثم ٔمىَ ذطسذَذ لحتّس  Ctrlوٌطسذَذ أوثش ِٓ ِىطرس ٔؼغؾ ذشىً ِغطّش ػًٍ ِفطحذ 
 جلدىطرحش ذحلدحوط .
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  ذسجًٍ الدمرٍٕاخ الخاصح تالدىرثح :واسريراد اٌفهشسح  .2

 ISBNجلخحطس ذحٌىطد بحُث َىىْ وً  ISBNوطحذس جسلحَ جي و" Notepadَطُ رٌه ػٓ ؿشَك فطر جي "و
ئرج أسدٔح ؤمىَ ذؼًّ ٔمـطين : ثم ٔىطد جٌشلُ جٌؼحَ جلخحص ذحٌٕغخس  ISBNبجحٔد وً سلُ وفي عـش ِغطمً 

ذؼذ جٌشلُ جٌؼحَ ثم ٔىطد سلُ جلاعطذػحء وّح ذحٌشىً  $ضغدًُ سلُ جعطذػحء ٌٍٕغخس أَؼحً ٔمىَ ذؼًّ جٌؼلاِس 
جٌز٘حخ ئلى فهشعس وىػر ثم ٔمىَ بحفظ جلدٍف ػًٍ خهحص جلححعد ثم ٔمىَ ذفطر ٔظحَ جلدغطمرً لإدجسز جلدىطرحش جلد

" لططحس جلدٍف جٌزٌ يحطىٌ Browse" ِفطحذِٓ و ISBNذىجعـس أسلحَ جي  جلإٔطشٔصثم جعطيرجد ضغدُلاش ِٓ 
 ٔىد جلاعطيرجد ِٕهح ِٓ لحتّس جلدىطرحش جلدطحزس جعطيرجد٘ح ثم ٔمىَ ذطسذَذ جلدىطرحش جٌتي لحتّس جٌىطد جٌتي ٔشغد في

ثم ٔمىَ ذطسذَذ لحتّس )ػًٍ ٌىزس جلدفحضُر(  Ctrl ِفطحذٌطسذَذ أوثش ِٓ ِىطرس ٔؼغؾ ذشىً ِغطّش ػًٍ و
 .جلدىطرحش ذحلدحوط

 
 
 : ِلاحظاخ 
وخىد أوثش ِٓ فهشعس  َمىَ جٌٕظحَ ذحٌطأوذ ِٓ أْ جٌىػحء جلدشجد جعطيرجدٖ غير ِغدً في لحػذز جٌرُحٔحش لدٕغ -1

 ٌٕفظ جٌىػحء، وئرج وحٔص جٌفهشعس ِغدٍس ِٓ لرً ِغرمح فغُطُ ضغدًُ ذُحٔحش جلدمطُٕحش جلخحطٗ ذه ضٍمحتُح.
أو لغُ فشػٍ  ،فُدد جٌطأوذ ِٓ أْ جلدىلغ جلححلي ِىطرس )ِمطُٕحش( ئرج وحْ جلدـٍىخ ضغدًُ ٔغخ ٌلأوػُس -2

 :زَش جٌطحلي أػًٍ شحشس جلاعطيرجد وَظهش جٌطسفي ِىطرس، أو لحػس  ِٓ جلدىطرس،

 
أِح ئرج أخـأ جلدغطخذَ ولحَ ذحعطيرجد فهشعس أوػُس وِىلؼٗ جلححلي ٌُظ ِىطرس أو لحػس ، فُّىٕٗ ئػحدز جلاعطيرجد      

ذؼذ ضظسُر ِىحْ ولىفٗ ، زُث أْ جٌٕظحَ ٌٓ َمىَ ذطىشجس جٌفهشعس، وٌىٕٗ عُمىَ ذطغدًُ جلدمطُٕحش فى جلدىلغ 
 طخذَ.جلححلى ٌٍّغ

[ ِٓ ػششز أسلحَ أو ِٓ ثلاثس ػشش سلّحً فارج وحْ جٌشلُ غير ISBNضطىىْ أسلحَ جٌطشلُُ جٌذولي ٌٍىطد ] -3
 رٌه فأٗ َىىْ سلُ غير طسُر.
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 : ISSNsاسريراد لرلاخ تىاسغح 
حَ يمىٕه جعطيرجد ضغدُلاش ػذد ورير ِٓ جلمجلاش دفؼس وجزذز ػٓ ؿشَك تجهُض ٍِف ذشىً ِغرك يحطىٌ ػًٍ أسل

[ ٌٍّدلاش جٌتي ضشغد في فهشعطهح وّح ذحٌشىً جٌطحلى، وضطُ ػٍُّس جلاعطيرجد ذٕفظ ؿشَمس ISSNجٌطشلُُ جٌذولي ]
 جعطيرجد جٌىطد.

 
 

 ذعذًٌ أو  ٔسخ ذسجٍٍح تثٍٍىجشافٍح :
يمىٓ ٔغخ ضغدٍُس ذُرٍُىخشجفُس، أو ضؼذًَ زمىلذح ذحخطُحس "ضؼذًَ أو ٔغخ ضغدٍُس"، وَطُ جٌرسث ػٓ ٘زٖ 

 غدٍُس ذحٌشلُ جٌرُرٍُىخشجفي أو ذؼٕىجْ جٌىػحء، ثم جٌؼغؾ ػًٍ ِفطحذ "بحث" وّح في جٌشحشس جٌطحٌُس : جٌط
 

 
 

 صلاحٍاخ ٌرٍحها إٌظاَ : 3هٕان وعٕذ اٌشغثح فى ذعذًٌ اٌرسجٍلاخ اٌثثٍٍىجشافٍح 
 جٌغّحذ ذطؼذًَ جٌطغدُلاش جلخحطس بى. .1

 جٌغّحذ ذطؼذًَ جٌطغدُلاش جلخحطس بمىطرتى. .2

 ّحذ ذطؼذًَ جٌطغدُلاش جلدؼطّذز.جٌغ .3

فؼٕذ سغرس جلدغطخذَ فى ضؼذًَ جٌطغدُلاش جٌررٍُىخشجفُس َمىَ جٌٕظحَ ذحٌطأوذ أولا ِٓ أْ ٘زٖ جٌطغدٍُس خحطس ذٗ أو 
ذحلدىطرس جٌتى َؼًّ بهح ؛ وئرج وحٔص جٌطغدٍُس ِؼطّذز َمىَ بمشجخؼس ً٘ ٌٗ جلحك فى ضؼذًَ جٌطغدُلاش جلدؼطّذز أَ 

 لا.
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لم َىٓ ٌٗ جلحك فى ضؼذًَ جٌطغدٍُس جٌررٍُىخشجفُس فاْ جٌٕظحَ َؼـً ٌٗ جلحك فى ضؼذٍَهح ػًٍ أْ ضىىْ ٔغخس أِح ئرج 
 خذَذز ِٓ جلدحسن وّح ذحٌشىً جٌطحلى :
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 : تثٍٍىجشافٍح حزف ذسجٍٍح
  "يمىٓ ززف ضغدٍُس ذُرٍُىخشجفُس ػٓ ؿشَك جخطُحس " ززف ضغدٍُس ذُرٍُىخشجفُس " ِٓ لحتّس "جٌفهشعس

فطظهش جٌشحشس جٌطحٌُس ، زُث َطُ وطحذس جٌشلُ جٌرُرٍُىخشجفي ٌٍىػحء جلدـٍىخ ززفٗ ثم جٌؼغؾ ػًٍ ِفطحذ 
"بحث" فطظهش ػٕىجْ جٌىػحء، ويمىٓ جٌطأوذ ِٓ أٔٗ جٌىػحء جلدـٍىخ ذحعطؼشجع ذُحٔحضٗ ذحٌؼغؾ ػًٍ جٌشِض " 

 "."، وجعطؼشجع ٔغخ جٌىػحء ذحٌؼغؾ ػًٍ "
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 ْيحزف جلدمطُٕحش جٌتي تخض ٘زج جٌىػحء فُؼغؾ ِرحششز ػًٍ ِفطحذ "ضٕفُز جلحزف". ويمىٓ ٌٍّغطخذَ أ 
أو يمىٕٗ أْ يحزف جٌطغدٍُس وَٕمً جلدمطُٕحش جلخحطس بهح ئلى وػحء آخش َرسث ػٕٗ ذىجعـس جٌشلُ جٌرُرٍُىخشجفي، ثم 

ضرين جٌشىً ػٕذ ئخطُحس ٔمً  ذحٌؼغؾ ػًٍ ِفطحذ جٌرسث جٌثحني ضظهش شحشس بهح ذُحٔحش جٌىػحءَٓ، وجٌشحشس جٌطحٌُس
 جلدمطُٕحش :

 
 

ويجد ػًٍ جلدغطخذَ أْ َطىخً جلحشص جٌشذَذ لرً أْ َمىَ بهزٖ جٌؼٍُّس عىجء وحٔص ززف جٌىػحء بممطُٕحضٗ،  
 أو ززف جٌطغدٍُس ِغ ٔمً جلدمطُٕحش ئلى ضغدٍُس أخشي.
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 اسرعشاض اٌرسجٍلاخ الدىشسج:
جٌطغدُلاش جٌرُرٍُىخشجفُس، وٌىٓ يمىٓ جعطؼشجع جٌطغدُلاش جلدىشسز فى لذ َمغ ِغطخذٍِ جٌٕظحَ في خـأ ضىشجس 

 ذؼذز ؿشق :  جٌٕظحَ تدهُذج ٌذلرهح وَمىَ جٌٕظحَ ذحٌرسث ػٓ جٌطغدُلاش جلدىشسز
 جٌؼٕىجْ / جلدإٌف / عٕس جٌٕشش / جٌطشلُُ جٌذولى جلدىزذ.بمـحذمس   .1

 بمـحذمس جٌؼٕىجْ / جلدإٌف / عٕس جٌٕشش. .2

 جٌذولى جلدىزذ.بمـحذمس جٌطشلُُ  .3

 جعطؼشجع جٌطغدُلاش جلدىشسز. .4

 
  ضظهشٔطُدس جٌرسث وّح فى جٌشىً جٌطحلى  2، 1ػٕذ جلدـحذمس ذىجعؾ جٌؼٕىجْ وجلدإٌف وعٕس جٌٕشش فى جلححٌس

، ولدؼشفس جٌٕغخ جلدىخىدز  ، ويمىٓ جعطؼشجع جٌطغدُلاش ٌٍطأوذ ِٓ أنهح ِطـحذمس ذحٌؼغؾ ػًٍ جٌشِض 
 دِح ٕ٘ح .، وذؼذ جٌطأوذ ِٓ ضـحذك جٌطغدُلاش َطُ جٌؼغؾ ػًٍ وٍّس  بهح جٌؼغؾ ػًٍ جٌشِض 
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  أِح فى زحٌس جلدـحذمس ذىجعـس جٌطشلُُ جٌذولى فطظهش ٔطُدس جٌرسث وّح فى جٌشىً جٌطحلى ، وَطُ جضرحع ٔفظ
 جلخـىجش جٌغحذمس لإتدحَ ػٍُّس جٌذِح.

ئلا أٔٗ لذ ضىىْ جٌطغدُلاش ِطـحذمس فى جٌطشلُُ جٌذولى فمؾ ٌىٓ لا َىىْ لذح ٔفظ جٌرُحٔحش ِٓ جٌذجخً عىجء فى 
) ضشلُُ   zػٕىجْ جٌىطحخ أو جلدإٌف أو عٕس جٌٕشش ، فى ٘زٖ جلححٌس َطُ وػغ جٌطشلُُ جٌذولى فى جلحمً جٌفشػً

ISBN : خـأ ( وّح فى جٌشىً جٌطحلى 
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 : أِح فى زحٌس جعطؼشجع جٌطغدُلاش جلدىشسز فطظهش جٌشحشس جٌطحٌُس ، ويمىٓ ِٓ خلالذح جٌمُحَ ذحلدهحَ جٌطحٌُس 
رسث ػٓ جٌفهشعس جلدىشسز عىجء وحٔص ذحٌؼٕىجْ وجلدإٌف وعٕس جٌٕشش ؛ أو ذحٌطشلُُ جٌذولى جخطُحس ؿشَمس جٌ .1

 جلدىزذ.

 دِح ػذد ِٓ جلأسلحَ جٌررٍُىخشجفُس ِؼح بحُث َطُ وػغ وً سلُ فى عـش ِغطمً. .2

 تحذَذ ػٕظش ِؼين َطُ ِٓ خلاٌٗ جعطخشجج جٌفهشط جٌتى ضطـحذك فُهح جلأوػُس عىجء ذحٌؼٕىجْ أو جلدإٌف أو .3
 عٕس جٌٕشش أو جٌطشلُُ جٌذولى.
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 اٌرعذًٌ اٌشاًِ ٌٍثثٍٍىجشافٍا :
 َطُ ِٓ خلالذح جٌمُحَ ذؼذد ِٓ جلدهحَ :

 ئػحفس ضحج لمجّىػس عدلاش. .1

 ضؼذًَ شحًِ لمجّىػس عدلاش. .2

 ضؼذَلاش لسطٍفس شحٍِس. .3

 .ززف ضغدُلاش ٌُظ لذح ٔغخ .4

 ئدجسز جٌررٍُىخشجفُح. .5

 

 ضافح ذاج لمجّىعح سجلاخ:إأولا : 
ػٓ ؿشَك ئػحفس ضحج ِؼين لمجّىػس لسطحسز ِٓ جٌطغدُلاش َطُر جٌٕظحَ ٌٍّغطخذَ جْ َمىَ ذطؼذًَ لرّىػس عدلاش 

 : زمً فشػٍ لذزٖ جٌغدلاش، وضظهش شحشس ٘زج جلاخطُحس وّح ٍٍَأو 
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 ذعذًٌ شاًِ لمجّىعح سجلاخ تٍثٍٍىجشافٍح:
ػس ضغدُلاش في ٔفظ جٌىلص زغد ششوؽ جلاخطُحس جٌتي َطُر جٌٕظحَ ٌٍّغطخذَ ئػحفس، وضؼذًَ، وززف  لرّى

 :طغدُلاش ِٓ خلاي جٌرـحلحش جلدخطٍفسٌطحٌُس ضىػر وُفُس جخطُحس ٘زٖ جٌَشَذ٘ح، وجٌشحشحش ج
 

 تغالح "ششوط الاخرٍاس":
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 تغالح "ذعذًٌ الداسن":
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 وتغالح "حزف ِاسن":
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 ذعذٌلاخ مخرٍفح شاٍِح :
ثم  711، 111وَطُ جلاػطّحد ػٍُهح فمؾ لاػحفس زمىي غير ِىخىدز أو جٌطؼذًَ فى ِذخً جلدإٌف فى زمً 

 جٌؼغؾ ػًٍ ضٕفُز جٌطغُيرجش جلدـٍىذس زتى َطُ زفظ جٌطغدُلاش.
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 حزف اٌرسجٍلاخ اٌتى ٌٍس لذا ٔسخ :
ذ فى ززفهح ذظىسز عهٍس، ػٓ ؿشَك جخطُحس جلمجّىػس جٌتى جٌتى ٌُظ لذح ٔغخ بمح َغحػوضغحػذ فى جخطُحس جٌطغدُلاش 

 ضشغد فى ززفهح ثم جخطُحس ززف وّح فى جٌشىً جٌطحلى :
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 اداسج اٌثثٍٍىجشافٍا :
 جٌفهشعس جٌتى تم جعطيرجد٘ح ِٓ ِىطرس جٌىىلصشط  يمىٕه جٌطسىُ في لرّىػس ِٓ جٌطغدُلاش ذحٌٕمً جو جسعحي 

 : وّح فى جٌشىً جٌطحلى  حد دفؼس وجزذزٌٍّشجخؼس جو جلاػطّ
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 2011 ]ٔظحَ جلدغطمرً[

 

35  

 

 لىاٌة ِاسن
 اٌمىاٌة اٌثٍٍىجشافٍح

 َطُ جلإػطّحد ػٍُهح لإػحفس لحٌد ذىجعـس جلأعٍىخ جٌرغُؾ، جلدطمذَ أو جٌطؼذًَ فى جٌرُحٔحش جٌررٍُىخشجفُس.
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 أولا : إضافح لاٌة تىاسغح الأسٍىب اٌثسٍظ :
ٌد ؤىػٗ جٌتى ضشغد لً ئػحفطٗ  ػٓ ؿشَك جٌشىً جٌرغُؾ لاعطؼشجع زمىي َطُ ِٓ خلاٌٗ تحذَذ جعُ جٌمح
 جلدحسن، وّح ذحٌشىً جٌطحلى :
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 ثأٍا : إضافح لاٌة تىاسغح الأسٍىب الدرمذَ :
َطُ ِٓ خلاٌٗ تحذَذ جعُ جٌمحٌد ؤىػٗ جٌتى ضشغد لً ئػحفطٗ  ػٓ ؿشَك جٌشىً جلدطمذَ لاعطؼشجع زمىي جلدحسن، 

 طحلى :وّح ذحٌشىً جٌ
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 ثاٌثا : ذعذًٌ اٌمىاٌة الحاٌٍح :
َطُ ِٓ خلالذح ضؼذًَ أو ززف جٌمحٌد جٌتى ضشغد فى ضغُيرٖ ػٓ ؿشَك ئخطُحس ٔىع جٌمحٌد ، وتحذَذ جٌمىجٌد 

ويمىٓ ززف جٌمحٌد جلدطحذ ػٓ ؿشَك  ذغُؾ أو ِطمذَ . دجلدطحزس، وَطُ جٌطؼذًَ ػٓ ؿشَك جخطُحس ٔىع جٌمحٌ
 زف جٌمٍد جلدخطحس.جٌؼغؾ ػًٍ ز
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 الداسن :ذصفح لاِىس 
 و٘زٖ جلخحطُٗ ضغطخذَ في جعطؼشجع وً زمىي جلدحسن وضفشػحتهح ٌلاؿلاع ػٍُهح فمؾ .
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 اسرعشاض اٌرسجٍلاخ اٌثثٍٍىجشافٍح
ضُِٕس، أو َطُر جٌبرٔحِح ئِىحُٔس جعطؼشجع جمُغ جٌطغدُلاش جٌتي تدص ئػحفطهح ٌٍٕظحَ ِغ ئِىحُٔس جخطُحس جٌفطشز جٌ

جخطُحس ػشع جٌطغدُلاش جلدؼحفس ػٓ ؿشَك ِغطخذَ ِؼين، أو ػٓ ؿشَك جلدغطخذَ جلححلي، وّح َطُر جَؼح ئِىحُٔس 
 ػشع جٌطغدُلاش جٌتي لذح ٔغخ أو جٌؼىظ . 

لإعطؼشجع جٌطغدُلاش جٌتي تدص ئػحفطهح في فطشز صُِٕس ِؼُٕس، لُ ذحدخحي ضحسَخ ذذجَس جٌفطشز وضحسَخ نهحَطهح، وّح 
ىٕه وػغ ػلاِس طر أِحَ )جلدؼحفس ػٓ ؿشَك( ثم جدخحي جعُ جلدغطخذَ أو جٌرسث ػٓ جمهٗ، أِح في زحٌس جخطُحس يم

)جلدؼحفس ػٓ ؿشَمٍ( فغُمىَ جٌٕظحَ ذؼشع جٌطغدُلاش جٌتي تم ئػحفطهح ػٓ ؿشَمه، وّح يمىٓ جخطُحس ػشع 
ٌؼغؾ ػٍٍ ِفطحذ "ػشع جِْ" ٌطظهش ٌه ٔطُدس جٌطغدُلاش جٌتي لذح ٔغخ، أو جٌتي لم َطُ ئػحفس ٔغخ لذح ذؼذ، ثم ج

 جٌرسث وّح ٘ى ِىػر ذحٌشىً:
َطُر ٌه جٌٕظحَ ػٕذ جعطؼشجع جٌطغدُلاش خحطُس ئػحفس ٔغخس ػٓ ؿشَك جٌؼغؾ ػٍٍ ِفطحذ "ئػحفس ٔغخس" أو 

ٌؼشع وً جلخظحتض  أو    ووزٌه ِؼشفس ػذد جٌٕغخ جلدطحزس  ضظفر ذُحٔحش جلدحسن جلخحطس بهزٖ جٌٕغخس
ٌٍطؼذًَ  و لإعطؼشجع ذُحٔحش جٌفهشعس ذظُغس دذٍٓ وىس و  جٌتي يمىٓ ضظرُمهح ػًٍ جٌطغدٍُس جٌررٍُىخشجفُس

 لإػطّحد جٌطغدٍُس. غدٍُس ِغىدز  وَغطخذَ لإسخحع  جٌط فى جٌطغدٍُس جٌررٍُىخشجفُس و



 2011 ]ٔظحَ جلدغطمرً[

 

41  

 

 
 
 

 


